Assistant de gestion

Né(e) en 1986 - 26100 Romans-sur-Isére - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 241231143605

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016 — Bac +2 — Crédit Agricole

Dipléme Universitaire Assistant de Conseiller aux Particuliers
12/2014

Formation perfectionnement anglais

12/2014

Formation Comptabilité

12/2007 — Bac +2

BTS Assistant de Gestion PME/PMI

12/2005 — Bac

Bac S.T.T

Expériences professionnelles

01/2021 - 10/2024 — Chargé de relations clients

01/2020 - 02/2020 — Chargé de clientéle

01/2020 - 03/2020 — Gestionnaire assurances

01/2019 - 02/2019 — Aide comptable

01/2018 - 03/2018 — Assistant polyvalent

01/2017 - 01/2018 — Guichetier préts sur gages

01/2015 - 01/2016 — Assistant Clientéle

01/2014 - 06/2015 — Chargé clientéle (Eovi et Ricoh)

01/2013 - 04/2013 — Gestionnaire frais de déplacements formation
01/2012 - 06/2013 — Pilote d’activités

Langues
Anglais (moyen)

Atouts

Sage gestion commerciale, Ciel compta + paie, Pack office, Sharepoint, Accueil physique et téléphonique,
Saisie documents / tableurs — Rédaction mails, Saisie comptable, Gestion dossiers administratifs,
Planification RDV, Prospection / Relance téléphonique, Bonne présentation orale, écrite, Patience / Ecoute,
Bonne gestion des conflits, Organisation / Gestion des priorités / Rigueur, Discrétion et sens de la
confidentialité

Permis
Permis B

Loisirs

Donne cours de batterie a domicile depuis 2020



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



