Contrbleuse

26000 Valence - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2412312308

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +3 — ISTM puis CCI de la Dréme

Licence Comptabilité Gestion Derniére année en alternance en agence immobiliere. Matiéres étudiées :
Comptabilité, Droits des affaires, Droits sociaux, Management, Contrdle de Gestion.

Expériences professionnelles

11/2023 - a ce jour — Gestionnaire Maitrise des Risques

Contrble dossiers Prestations en espéces (risques AS, AT, MAT pour les Tl, PAMC et RG), Contréle a priori
PE et PN (SMUT, GEFE, signalement flux internes, FNPS, RNT), Contrdle dossiers Frais de santé et
Etablissement (Divers PS, Controles Ciblés, IFPN), Collaboration avec les techniciens pour la
compréhension et le traitement des dossiers saisis.

07/2023 - 10/2023 — Gestionnaire Direction du Recouvrement

Traitement des demandes de délais, Traitement des demandes de remises de majorations et de pénalités de
retard, Recherche adresses et contact suite retour PSA des Mises en Demeures et relances, Relances
téléphoniques aupres des Cotisants.

09/2022 - 05/2023 — Adjointe de direction

Gestion des plannings, congés et absences, Recrutement du personnel, Supervision et contrble de la
qualité du travail réalisé par les équipes, Inventaires, commandes et gestion des stocks, Accueil de la
clientéle, facturation et encaissement, Traitement des demandes de réservation par téléphone et par e-mail,
Formation des collaborateurs.

05/2022 - 09/2022 — Adjointe Responsable de Magasin

Mise en ceuvre de campagnes promotionnelles, Inventaire, commande et gestion des stocks, Gestion et
supervision de I'équipe vente et préparation, Accueil de la clientéle, préparation des commandes et
encaissement, Respect des normes d’hygiéne et de sécurité, Formation des collaborateurs.

09/2020 - 05/2022 — Vendeuse

Accueil de la clientéle, préparation des commandes et encaissement, Inventaire et gestion des stocks,
Présentation des spécialités et mise en valeur du savoir-faire et de la qualité des produits, Adaptation rapide
aux changements d’horaire et aux pics d’affluence.

Langues

Anglais (maternelle)

Atouts

Rigueur, Maitrise du pack Office, Aisance Relationnelle, Ponctualité, Capacité d’adaptation, Esprit d’équipe,
Autonomie

Loisirs

Lecture, Randonnée et promenade, Natation, Animaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



