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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +5 — École de commerce ESG CI Paris
Mastère en Stratégie Marketing & Commerce
12/2020 — Bac +3 — École de management ISM
Licence en Gestion des ressources humaines

Expériences professionnelles
08/2024 - à ce jour — Commerciale Sédentaire - Assistante Marketing et commerciale
Préparation des réunions commerciales, définir l’ordre du jour. Gestion des réseaux sociaux et animation. 
Suivi administratif des dossiers clients, de la commande à la facturation : mise à jour de la base de données, 
traitements des réclamations. Veille concurrentielle / Benchmark / Etude de marché.
02/2024 - 08/2024 — Commerciale Sédentaire
Traitement administratif des dossiers, saisie informatique, mise à jour du fichier client, réception et 
classements des documents. Réception des appels entrants, réponse aux demandes de renseignements et 
prise des messages. Suivi des commandes clients, des livraisons et des facturations pour assurer un service 
clientèle efficace.
12/2023 - 01/2024 — Assistante Commerciale
11/2023 - 12/2023 — Assistante Commerciale
Prospection et identification de clients potentiels pour élargir la base de clientèle. Négociation des termes et 
conditions des contrats avec les clients pour maximiser les ventes. Suivi et fidélisation afin de maintenir un 
contact et s’assurer de la satisfaction. Analyse des besoins des clients et proposition de solutions adaptées 
à leurs attentes.

Atouts
Capacité à établir des relations solides avec les clients, Passionné par le secteur de la vente, Maitrise des 
outils CRM, Collaboratrice fiable et engagée, Capacité à m’adapter rapidement, Capacité à analyser les 
besoins des clients, Suivi des clients après la vente

Loisirs
Lecture de livres de développement personnel, Podcast, Romans, Intérêt pour les réseaux sociaux et les 
nouvelles technologies

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


