Né le 13/05/2003

01500 Ambérieu-en-bugey
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2501021239

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a ISCOD
Titre certifié Responsable Petite et Moyenne Structure

12/2023 : Bac +2 a ESUP - Lyon
BTS Gestion Petite et Moyenne Entreprise

12/2021 : Bac a Lycée de la Plaine de I'Ain
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

11/2024 - 12/2024 :

Commerciale sédentaire chez Germond Grossiste Partenaire

Développer un portefeuille, prospecter de nouveaux revendeurs, relancer les offres et piloter mon portefeuille
client.

09/2021 - 03/2024 :

Alternance Assistante de Gestion chez Rocmine sur Ambérieu-en-bugey (01)

Saisie des rapports de pointage dans le logiciel Citrix Receiver, gestion entretien des véhicules, réalisation des
documents de transports, préparation de séminaire et de salon, communication sur les réseaux sociaux, gestion
locative, enregistrement comptable des factures fournisseurs, accueil physique et téléphonique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Adaptabilité, Rigueur, Autonomie, A I'écoute, Organisée, Esprit d’équipe


http://www.tcpdf.org

