
Responsable de contenus digitaux
Né(e) en 1988  ·  77340 Pontault-Combault  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2501021855

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023
TOEIC d'anglais
12/2020
Titre RNCP Niveau II - CEC 6
12/2010 — Bac +2
BTS Communication des Entreprises
12/2007 — Bac
BAC Economique et Social

Expériences professionnelles
04/2023 - à ce jour — Assistante de Direction Réseau
Gestion administrative, juridique et commerciale de 93 agences franchisées, facturation, commandes et 
petite comptabilité, Reporting.
07/2020 - 02/2023 — Contract Manager
Gestion d’un portefeuille clients constitué de grandes maisons fashion de luxe. Fidélisation clients, et 
développement commercial. Relation quotidienne avec les clients pour le suivi des dossiers et pilotage des 
différents projets. Responsabilité de négociation, rédaction et application du contrat. Construction de 
tableaux de bord et surveillance des KPI sous Power BI.
02/2016 - 02/2020 — Assistante Achat Web
Assistanat dans le processus d'achat (sélection de produits, négociation et référencement), saisie des 
commandes et suivi des livraisons (gestion des litiges, reliquats), gestion de la publication Online d'environ 
500 produits, échanges avec nos fournisseurs nationaux et internationaux.
11/2012 - 01/2016 — Chargée de Publication Web
Publication Online des produits, rédaction des descriptifs, gestion des réclamations ou demandes 
d'informations des clients, application des opérations marketing web.
08/2011 - 12/2011 — Assistante Merchandising Maison
Création de planogrammes sous Apollo, préconisations de mise en place des produits en zone 
promotionnelle, création de books à destination des magasins, implantation de produits selon différentes 
stratégies de merchandising, analyses et reporting.
12/2010 - 07/2011 — Assistante Achat TV
Suivi des contrats fournisseurs, référencement des produits, gestion des modifications de prix, placement 
des produits en dépliant.

Langues
Anglais (courant), Italien (notions), Espagnol (courant), Portugais (maternelle)

Atouts
Excel, Pack Office, Power BI, Canva, Sketchup



Permis
Permis B

Loisirs
Autonome, Rigoureuse, Organisée, Dynamique, Sérieuse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


