
Assistante ADV
91310 Linas  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2501030400

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +5 — ESIC
Master Ingénieur d’Affaires
07/2018 — Bac +5 — UFGSE
Master Relations Internationales
07/2016 — Bac +3 — UFGSE
Licence Relations Internationales
07/2015 — Bac — IIC
Baccalauréat A1

Expériences professionnelles
05/2023 - 09/2024 — Assistante Import-Export
Relation client, Pack Office, Gestion de projet, Logiciel de gestion : Safari GT, Contact téléphonique et SAV, 
Préparation des documents commerciaux et administratifs, Gestion du planning chargement - livraison, 
Traitement des litiges et de conformité, Veille informationnelle.
05/2022 - 09/2022 — Stagiaire
Proposition d’un plan d’action (période Covid-19), Visites de conformité des établissements touristiques.
01/2021 - 05/2021 — Stagiaire
Administration interne et externe, Organisation d’évènements.
03/2019 - 09/2019 — Stagiaire Agent de Voyage
Conception des circuits touristiques, Réservations diverses (hôtel, restaurant, taxi, activité), Visites des sites 
et accompagnements touristiques.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion de projet, Pack Office, Logiciel de gestion : Safari GT, Relation client, Communication interne et 
externe, Polyvalente, Dynamique, Esprit d'équipe, Force de proposition

Loisirs
Entreprenariat, Vélo & Natation, Voyage & Découverte

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


