
Assistant administratif
Né(e) en 2002  ·  27200 Vernon  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501030843

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +2 — Lycée Aristide Briand
BTS Support à l'action managériale
07/2021 — Bac — Lycée Jean Baptiste Decretot
Baccalauréat professionnel : Gestion administration

Expériences professionnelles
08/2024 - 08/2024 — Chauffeur livreur VL
Communication courtoise avec les clients lors des livraisons pour garantir leur satisfaction. Contrôle régulier 
du véhicule pour assurer son bon fonctionnement et sa propreté. Conduite dans le respect du Code de la 
route pour assurer le bon déroulement du transport.
08/2024 - 09/2024 — Hôte d'accueil
Accueil des clients et renseignement sur les services proposés par l'établissement. Filtrage des entrées, 
vérification des pièces d'identité, mise à jour du registre, délivrance des badges d'accès. Réponse aux 
demandes de renseignement des visiteurs et orientation vers le service concerné.
07/2024 - 07/2024 — Coursier
Enlèvement de commandes chez des clients professionnels, en respectant le plan de tournée prédéfini, 
chargement du véhicule. Chargement et déchargement sécurisé des marchandises, en veillant à leur 
intégrité pendant le transport.
03/2022 - 08/2022 — Ouvrier paysagiste
Entretien d'espaces paysagers : tonte, débroussaillage, taille de haies et d'arbustes, nettoyage de massif, 
ramassage des feuilles. Utilisation d'équipements motorisés (tronçonneuse, tondeuse autoportée) en toute 
sécurité.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Autonomie, Esprit d'équipe, Bon sens relationnel, Dynamisme et réactivité, Courtoisie, Accueil des visiteurs, 
Résistance au stress, Service client, Ponctualité, Polyvalence

Permis
Permis B

Loisirs
Passion pour le Football, Arts martiaux, Bénévole pour l'association [une pensée]

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


