
Assistante administrative
Né(e) en 1986  ·  91350 Grigny  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2501032211

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +2
BTS MUC (Management des Unités Commerciales)

Expériences professionnelles
05/2024 - 09/2024 — Secrétaire polyvalente
06/2023 - 12/2023 — Coordinatrice de vol
Coordination des activités de tous les intervenants autour des aéronefs. Rédaction et transmission à 
l’équipage (document nécessaire au vol). Édition des plans de vol (remis au pilote). Réalisation de plan de 
chargement soute (Remis chef de piste).
01/2019 - 12/2022 — Agent d’escale
Enregistrements et embarquement des passagers Orly 3. Accueil commerciale de passagers. Gestion 
embarquement de passagers sur vol.
01/2016 - 12/2019 — Cheffe d'équipe de sûreté aéroportuaire
01/2010 - 12/2016 — Agent d’escale
01/2009 - 12/2009 — Gestionnaire de contrat épargne service
Gestionnaire des clauses bénéficiaire d’assurance vie. Gestion des affaires nouvelles : Service Epargne 
Assurance vie multi support, Contrat PERP, Contrat Madelin, Contrat Capitalisation.
01/2008 - 12/2008 — Téléconseillère
Gestion de dossiers. Simulation d’éligibilité au R.S.A.
01/2007 - 12/2007 — Stage de validation
Vérification d’authenticité des documents officiels. Saisie informatique des cerfa.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


