
Assistante de gestion
95140 Garges-lès-Gonesse  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501040114

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +2 — Lycée Jean Jacques Rousseau
Brevet de Technicien Supérieur Gestion de la PME
06/2021 — Bac +3 — Université Paris 8
Licence Langues Etrangères Appliquées (LEA)
Bac — Lycée Simone de Beauvoir
Baccalauréat Sciences de la Technologie du Management et de la Gestion (STMG)

Expériences professionnelles
01/2024 - 03/2024 — Assistante de gestion
05/2022 - 06/2023 — Assistante de gestion (Stage)
09/2021 - 07/2022 — Assistante de gestion (CDD)
Gestion administrative, Support comptable, Gestion des ressources humaines, Assistance à la direction, 
Gestion des fournisseurs, Support commercial, Projets spécifiques. Traitement de la facturation, mise à jour 
du fichier clients, contrôle des contrats, traitement des demandes clients, développement de compétences 
interpersonnelles.

Langues
Anglais (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts
Maîtrise des outils bureautiques, Capacités organisationnelles, Connaissances en comptabilité et gestion 
administrative, Compétences en communication et relationnel

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine du monde, Passion pour les cultures étrangères, Art

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


