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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 à Lycée Jean Jacques Rousseau
Brevet de Technicien Supérieur Gestion de la PME 

06/2021 : Bac +3 à Université Paris 8
Licence Langues Etrangères Appliquées (LEA) 

/ : Bac à Lycée Simone de Beauvoir
Baccalauréat Sciences de la Technologie du Management et de la Gestion (STMG) 

Expériences professionnelles

01/2024 - 03/2024 :
Assistante de gestion chez Berame sur Arnouville

05/2022 - 06/2023 :
Assistante de gestion (Stage) chez Bolak Manuel sur Garges-lès-gonesse

09/2021 - 07/2022 :
Assistante de gestion (CDD) chez Centre Social Des Doucettes sur Garges-lès-gonesse
Gestion administrative, Support comptable, Gestion des ressources humaines, Assistance à la direction, Gestion
des fournisseurs, Support commercial, Projets spécifiques. Traitement de la facturation, mise à jour du fichier
clients, contrôle des contrats, traitement des demandes clients, développement de compétences
interpersonnelles.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine du monde, Passion pour les cultures étrangères, Art
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