
Gestionnaire Paie
94400 Vitry-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250104052505

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
Baccalauréat professionnel Informatique réseau Électronique
Bac
Titre professionnel Gestion de la paie

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2024 — Assistante administrative
Saisir des données dans le logiciel Pléiades, assurer le traitement des données (Excel, remontée 
d’informations)
12/2023 - 02/2024 — Stagiaire en gestion de paie
Vérification et saisie des variables de paie, gestion des entrées/sorties du personnel, déclaration préalable à 
l’embauche (DPAE), conseil juridique de premier niveau (rupture conventionnelle)
01/2018 - 12/2022 — Attachée logistique
Saisie des feuilles de service, élaboration du planning pour les tournées de services, envois des SMS aux 
salariés intérimaires, établir et envoyer les contrats de travail des intérimaires
01/2016 - 12/2017 — Employée polyvalente
Mise en rayon, rangement et pliage, caisse, conseil clients

Atouts
Gestion de la paie, Gestion administrative du personnel, Contrôle des éléments variables de paie, Saisie des 
données, Validation des bulletins de paie, Gestion des arrêts maladie, Gestion des affiliations et radiations, 
Calcul des indemnités de départ, Déclaration préalable à l’embauche (DPAE), Pack Office

Loisirs
Passionnée par la gestion des salaires, Motivée à apprendre et à développer mes compétences, Rigueur et 
organisation, Capacité à travailler en équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


