
Assistante comptable
78200 Mantes-la-Jolie  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2501040635

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2002 — Bac — CFA Paris
BAC PRO comptabilité
06/2000 — CAP — Lycée Camille Claudelle
BEP comptabilité

Expériences professionnelles
10/2023 - 05/2024 — Assistant Comptable
Suivi du portefeuille client, Vérifier et enregistrer les pièces comptables justificatives, Établir un état de 
rapprochement bancaire, Saisir des titres et factures, Établir des déclarations de TVA, Préparation clôture 
annuelle (révision des comptes des tiers)
01/2006 - 05/2007 — Comptable
Relance des impayés, Traitement des factures clients et fournisseurs, Élaboration des documents officiels 
(URSSAF, TVA), Traitement des paies : établissement des bulletins de salaire
04/2003 - 11/2003 — Comptable
Préparer les éléments nécessaires à l’établissement des documents de synthèse annuels (compte de 
résultat et bilan), Établir un état de rapprochement bancaire, Saisir des titres et factures, Établir des 
déclarations fiscales (TVA)
10/2002 - 01/2003 — Comptable
Comptabilité générale, Réaliser les paies et les déclarations sociales.
09/2000 - 06/2002 — Apprentie comptable
Enregistrement des opérations comptables courantes, rapprochement bancaire, pointage des comptes, 
Assurer le suivi comptable (contrôle des factures), Participer aux clôtures annuelles des entreprises, 
Préparation des déclarations fiscales

Langues
Anglais (notions), Turc (notions), Français (maternelle)

Atouts
Autonomie, Adaptabilité, Curiosité, Organisation, Travail en équipe, Persévérance, Leadership, Rigueur et 
précision, Responsabilité, Initiative, Réactivité, Gestion du stress

Permis
Permis B

Loisirs
Marche à pieds, Pâtisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


