
Né le 01/01/1974
59200 Tourcoing
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2501041257

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : 
Formation Just do English Remise à niveau (intermédiaire)

12/1997 : Bac +2 à Lycée Privé Jehanne d'Arc de Tourcoing
BTS Exploitation des Transports 

/ : CAP à Lycée Privé Jehanne d'Arc de Tourcoing
CAP/BEP Employé des Services Administratifs et Commerciaux 

/ : Bac à Lycée Privé Jehanne d'Arc de Tourcoing
BAC PRO Exploitations des Transports 

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2024 :
Assistante ADV chez Ameublea sur Roubaix
Gestion du relationnel clients, suivi des commandes, facturation et relances commerciales, suivi des expéditions
et des planifications des livraisons.

06/2024 - 09/2024 :
Assistante Commerciale chez Eig sur Wasquehal
Gestion du relationnel clients, suivi des commandes, facturation et relances commerciales.

01/2022 - 06/2024 :
Assistante SAV chez Rolleco (groupe Provost) sur Tourcoing
Suivi et traitement des SAV - établissement de devis, gestion du standard.

06/2020 - 01/2022 :
Assistante de Direction - Polyvalente Chantier chez Le Comte sur Roubaix
Gestion des dossiers d'appels d'offres - gestion des commandes, suivi chantier, facturation, suivi des règlements
et relance clients, gestion du personnel (congés, formation, paie).

09/2019 - 04/2020 :
Assistante de Direction - Polyvalente Chantier chez Defi Bois Habitat sur Tourcoing
Gestion des dossiers d'appels d'offres - gestion des commandes, suivi chantier, facturation, suivi des règlements
et relance clients, gestion du personnel (congés, formation, paie).



02/2019 - 09/2019 :
Assistante de Direction - Polyvalente Chantier chez Schepens Et Fils sur Villeneuve D'ascq
Gestion des dossiers d'appels d'offres - gestion des commandes, suivi chantier, facturation, suivi des règlements
et relance clients, gestion du personnel (congés, formation, paie).

09/2018 - 12/2018 :
Assistante Commerciale chez Gemad sur Roubaix
Gestion des commandes, facturation et suivi des livraisons.

03/2018 - 09/2018 :
Assistante SAV - SAT chez Sogea Caroni sur Roubaix
Gestion des recours en assurances - gestion des GPA - Suivi des règlements, relationnel client.

09/2017 - 03/2018 :
Assistante d'Agence chez Sogea Nord Hydraulique sur Roubaix
Préparation des dossiers d'appel d'offres et courriers divers.

06/2017 - 06/2017 :
Agent d'Exploitation chez Transports Dbv sur Roncq
Vérification des tournées sur la Belgique.

04/2017 - 05/2017 :
Assistante Chantier Travaux chez Sogea Caroni sur Roubaix
Suivi de chantier et classement.

01/2017 - 03/2017 :
Assistante Administrative et Comptable chez Maison De L'initiative Et De L'emploi sur Roubaix
Courriers divers, négociation tarifaire auprès des assureurs.

12/2016 - 12/2016 :
Assistante Commerciale chez Buromac sur Halluin
Prise de commande et relationnel client.

09/2013 - 10/2016 :
Assistante Achat/Chantier chez Otis Groupe Utc sur Marcq En Baroeul
Relation fournisseurs, contrôle des commandes et des factures et gestion de la flotte de véhicules.

08/1997 - 08/2013 :
Assistante Logistique et Administrative
Gestion des approvisionnements et des stocks, suivi et planification des livraisons avec prise de rdv.

Centres d'intérêts

Taï Chi Quan, Natation, Cuisine, Cinéma, Théâtre
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