
Agent administratif
Né(e) en 1998  ·  63100 Clermont-Ferrand  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501060943

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2020 — CCI Mende
Formation HACCP
07/2019 — Bac +2 — Lycée Jean Vigo Millau
BTS Assistant de Gestion PME-PMI
07/2016 — Bac — Lycée Notre-Dame Mende
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
07/2015 — CAP — Lycée Notre-Dame Mende
BEP Métiers des Services Administratifs

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Agent de service hospitalier
Service des déjeuners, nettoyage des locaux.
09/2024 - 11/2024 — Agent de service hospitalier
Service des déjeuners, nettoyage des locaux.
05/2024 - 06/2024 — Agent de service logistique
Nettoyage des locaux, service des repas, distribution du linge.
07/2021 - 02/2024 — Agent de service intérieur
Missions de nettoyage du linge et d'entretien des résidences.
09/2017 - 07/2019 — Stagiaire en Administratif
Classement de dossiers, accueil en face à face et par téléphone, création de documents commerciaux 
(devis, factures,...), prospection, gestion d'appels d'offres, aide à la gestion du personnel.
05/2014 - 06/2014 — Agent administratif (stagiaire)
Accueil, rédactions de notes internes, organisation de réunions, publipostage.
01/2013 - 02/2013 — Agent administratif (stagiaire)
Comptes-rendus de réunions, états civils, accueil visiteurs.

Atouts
Excel, Word, Power Point, Le sphinx (création de questionnaire), EBP Gestion Commerciale, Ciel Paye 
(Gestion de la paye)

Loisirs
Randonnée, Lecture, Rugby

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


