Aide Comptable

91550 Paray-Vieille-Poste - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2501070510

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2022 — CFA

Formation Technicienne de Cils

06/2021 — Bac +2 — Lycée Marguerite Yourcenar
BTS Comptabilité Gestion - Niveau 1

06/2019 — Bac — Lycée Marguerite Yourcenar
Baccalauréat Gestion Administration

06/2018 — CAP — College Ronsard

BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2023 — Technicienne de Cils
09/2019 - 09/2021 — Assistante Comptable (Alternance)

Classement des pieces comptables dans les dossiers. Vérification des pieces comptables : factures d’achat,
factures de vente, recus. Traitement des notes de frais, pointage et contrdle avec les regus et les factures.
Suivi et relance des clients en retard de paiement pour maintenir un bon niveau de trésorerie. Assistance au
responsable comptable lors de cl6ture annuelle des comptes pour une présentation fiable du bilan.

12/2018 - 02/2019 — Soutien Scolaire (Stage)
Mise en place d'un soutien scolaire pour aider les éleves en difficulté a améliorer leurs résultats.
02/2017 - 04/2017 — Hotesse d'Accueil (Stage)

Encaissement des paiements clients au comptoir d’accueil par carte bancaire ou par cheque, préparation et
classement des factures.

06/2016 - 07/2016 — Hobtesse d'Accueil (Stage)

Saisie comptable selon les régles de codification. Enregistrement des réglements par cheéques et par carte
bancaire, des virements et des traites. Enregistrement des écritures comptables sur informatique.

05/2015 - 07/2015 — Secrétaire (Stage)
Réalisation des taches de secrétariat courant.

Langues
Arabe (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Saisie et contréle des opérations comptables, Logiciel Sage, Logiciel Cegid, Logiciel EBP, Maitrise du pack
Office, Autonomie, Adaptabilité professionnelle, Travail en équipe, Sens des responsabilités, Saisie d'écriture
comptable, Comptes fournisseurs et clients, Facturation clients, Suivi facturation, Rapprochements bancaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



