91550 Paray-vieille-poste
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2501070510

Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2022 : a CFA
Formation Technicienne de Cils

06/2021 : Bac +2 a Lycée Marguerite Yourcenar
BTS Comptabilité Gestion - Niveau 1

06/2019 : Bac a Lycée Marguerite Yourcenar
Baccalauréat Gestion Administration

06/2018 : CAP a College Ronsard
BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2023 :
Technicienne de Cils chez Citeos sur Nanterre

09/2019 - 09/2021 :

Assistante Comptable (Alternance) chez Ada Location Voiture sur Savigny-sur-orge

Classement des pieces comptables dans les dossiers. Vérification des piéces comptables : factures d'achat,
factures de vente, regus. Traitement des notes de frais, pointage et controle avec les regus et les factures. Suivi
et relance des clients en retard de paiement pour maintenir un bon niveau de trésorerie. Assistance au
responsable comptable lors de cléture annuelle des comptes pour une présentation fiable du bilan.

12/2018 - 02/2019 :
Soutien Scolaire (Stage) chez Ecole Paul Bert sur Paray-vieille-poste
Mise en place d'un soutien scolaire pour aider les éléves en difficulté a améliorer leurs résultats.

02/2017 - 04/2017 :

Hétesse d'Accueil (Stage) chez Hotel Howard sur Paray-vieille-poste

Encaissement des paiements clients au comptoir d'accueil par carte bancaire ou par chéque, préparation et
classement des factures.

06/2016 - 07/2016 :

Hétesse d'Accueil (Stage) chez Tpai Batiment sur Savigny Sur Orge

Saisie comptable selon les regles de codification. Enregistrement des reglements par chéques et par carte
bancaire, des virements et des traites. Enregistrement des écritures comptables sur informatique.



05/2015 - 07/2015 :
Secrétaire (Stage) chez Rent A Car sur Juvisy Sur Orge
Réalisation des taches de secrétariat courant.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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