77440 Congis Sur Thérouanne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250107234804

Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2023 - 02/2024 :
Office Manager chez Bba Cabinet Expertise Comptable

01/2022 - 12/2023 :
Office Manager chez Mva Maintenance Aéronautique Roissy Cdg

01/2021 - 01/2022 :
Assistante Commerciale Intérim chez Peri Coffrage Pour Le Btp Meaux sur Meaux

01/2014 - 12/2020 :
Office Manager chez Unilode Maintenance Aéronautique Roissy Cdg

01/2012 - 12/2013 :
Responsable E-COMMERCE chez Auto Entreprise

01/2010 - 12/2011 :
Assistance de Direction CDD chez Fongecif Idf Paris sur Paris

01/2007 - 12/2009 :
Assistance Marketing et Commerciale chez Aric Sa Fabrication Luminaire Mesnil Amelot

01/2006 - 12/2006 :
Assistance RH chez Air Liquide Bussy St Georges

01/2004 - 12/2005 :
Assistance de Direction chez Mnt Mutuelle Paris sur Paris

01/1998 - 12/2003 :
Assistante Qualité/Formation/RH/DAF chez Disneyland Paris sur Paris

Langues

Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

suivi du budget, Comptabilité, E-COMMERCE, rédaction des devis, statistiques de ventes, Fabrication, Maintenance
Aéronautique, factures, gestion des contrats de travail, gestion des contrats, gestion d'agendas, fiches de paie,
Gestion des clients, Gestion des fournisseurs, commande de fournitures, Gestion des priorités, gestion des stocks,
Marketing, optimisation des codts, Logistique, coordination d'événements, EBP, recrutements, Administration du
personnel, Coffrage, BTP
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