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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Scholanova
Formation en alternance
12/2024 — Emica école des métiers de l’informatique
DEP en soutien informatique

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2022 — Adjointe Administrative
Assurer l'accueil physique et téléphonique des interlocuteurs internes et externes, réceptionner et traiter le 
courrier.
01/2021 - 12/2021 — Chargé de recouvrement
Assurer les actions de relance amiable en lien avec les clients et les responsables opérationnels, envois de 
courriers, mails, appels téléphoniques, gérer la préparation des dossiers précontentieux.
01/2020 - 12/2020 — Opérateur polyvalent - Octroi de services bancaires
Complétude de dossiers administratifs via l'outil client, réclamation de pièces justificatives (domicile, 
d'imposition, d'identité, salaire) et analyse de celles-ci pour la complétude de dossiers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Prise en main à distance, Création de mots de passe, Windows 7-8-10, Virtualisation / Windows Server 
16/19/22, Sécurisation des données, Logiciel CMD/Teams, Conception d'une architecture réseau, 
Installation et configuration des services réseaux/stations clientes, Déploiements de matériels et de logiciels, 
Administration de la messagerie, Maintenance Hardware/Software

Loisirs
Technologie, Sport, Cours de développement personnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


