Développeur informatique / Assistante polyvalente

Né(e) en 1994 - 78600 Maisons-Laffitte - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 250108185602

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +3
Licence fondamentale en informatique de gestion

Expériences professionnelles

09/2023 - 06/2024 — Assistante polyvalente du Batiment

L'ensemble des taches de secrétariat général, commercial et technique (traitement du courrier, classement,
archivage, accueil physique et téléphonique et organisation de réunions), gestion des emails, saisie de tous
types de documents (Factures, devis), gestion et suivi des commandes, contact avec les fournisseurs.
09/2021 - 06/2022 — Assistante administrative

Numérisation de documents, enregistrement des documents dans la base de données. Ouverture des
déclarations de sinistres via le portail agent, tri du courrier entrant, préparation des lots, gestion de la boite
mail et fax du service, vérification du listing des déclarations SOGESSURE, ouverture des déclarations de
sinistres mails, fax et papiers, appel des assurés, des agents pour divers renseignements.

01/2020 - 04/2020 — Opératrice de saisie

Indexation de documents effectuée a l'aide des programmes informatiques de I'entreprise. Gestion et
traitement des listes en backoffice, saisie des commandes clients, intégration des EDI, édition des
documents de transport, coordination, planification et mise en ceuvre de projets de saisie de données
détaillés, identification et correction d'erreurs de saisie de données pour éviter la duplication entre les
systemes.

07/2017 - 03/2018 — Développeur informatique

Optimisation et mise a jour de sites existants, développement de projets, programmation en HTML, CSS, et
JavaScript, utilisation des CMS comme Joomla et Prestashop, réalisation d’audits et optimisations SEO.
03/2017 - 04/2017 — Stage Banque

Réalisation de plusieurs opérations comme le retrait, le versement, le transfert d'argent, western union,
demandes de carnets de chéques, cartes bancaires, opérations de change en devise, procédures des préts
immobiliers ou sur la consommation.

01/2017 - 06/2017 — Stage fin d'études

Développement d'une application web d'appel d'offre, rédaction d'un cahier de charge, analyse et conception
de la base de données avec UML, création des interfaces graphiques avec JAVA, JavaScript, XML, CSS3,
HTML5, Bootstrap, développement de la couche traitement métier avec JEE et MySQL.

06/2016 - 08/2016 — Stage Assurance

Locomotive habitat, le renouvellement de contrat assurance (vie, voiture...), traitement des états comptables
et des rejets, vérification de la disponibilité et du bon fonctionnement des systémes d'informations, création
des bons de commande par semaine.

Langues
English (notions), French (notions)

Atouts

Acrobat Reader, Photoshop, Application web, Base de données, Bootstrap, C, C++, CSS3, XML, HTML,
HTMLS5, Interfaces graphiques, JAVA, JEE, JAVASCRIPT, Linux, MERISE, Access, Excel, PowerPoint,



Windows, Word, MySQL, Méthodes AGILE, SCRUM, PHP, SQL, Systemes d'exploitation, Systéemes
d'informations, UML, VB

Permis

Permis B

Loisirs

Développement d'applications web, Gestion de projets, Optimisation SEO

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



