
Opératrice de saisie
Né(e) en 1997  ·  77000 Melun  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501090529

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +2 — Institution Saint-Aspais
BTS comptabilité et gestion
12/2015 — Bac — Léonard de Vinci
Baccalauréat scientifique

Expériences professionnelles
10/2023 - 12/2023 — Opératrice de saisie
Saisie des amendes sur logiciel. Vérification intense des dossiers/bordereaux. Numérisation et tri du courrier. 
Archivage.
02/2023 - 05/2023 — Caissière
Enregistrement articles.
01/2022 - 07/2022 — Assistante comptable
Enregistrements des factures, encaissements clients, relances, lettrages, rapprochements bancaires.
01/2020 - 04/2020 — Assistante comptable
Gérer dossiers clients et saisies de factures, des relevés de banque, déclarations sociales.
01/2019 - 12/2019 — Secrétaire administrative
Enregistrement des écritures comptables sur logiciel, déclaration de TVA, établir factures et devis sur excel, 
envois de mails aux clients. Déposer factures sur Chorus.
11/2017 - 04/2018 — Caissière
Enregistrement des achats.
01/2012 - 12/2012 — Gestionnaire courrier

Langues
Turc (notions), Français (notions), Anglais (notions)

Atouts
Excel, Word, Sens de l’organisation, Rigueur, Discrétion, Curiosité

Permis
Permis B

Loisirs
Animaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


