
67116 Reichstett
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2501090742

Secrétaire comptable standardiste opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac +2 à AFPA
Formation assistante gestion PME/PMI 

06/1989 : Bac
BAC PRO Comptabilité 

06/1987 : 
CAP Employée de bureau 

Expériences professionnelles

07/2021 - 10/2024 :
Assistante comptable - Rédactrice chez Expert Comptable Cbt Ice - Cam - Cdg 67 - Mairie - Service Des Sports
sur Reichstett
Saisie des factures achats ventes, extraits bancaires, accueil standard, gestion des titres concours fonction
publique, réservations créneaux scolaires.

06/2021 - 06/2021 :
Assistante comptable chez Parlement Européen
Saisie comptable factures surcroit de travail.

05/2018 - 07/2018 :
Aide comptable & Assistante de direction chez Arte Tv
Saisie des commandes achats, traitements des notes de frais, divers travaux administratif.

01/2018 - 04/2018 :
Opératrice de saisie chez Agc Expert Comptable Centre De Gestion
Saisie des dossiers comptables clients, révisions bilans.

01/2017 - 12/2017 :
Gestionnaire administratif chez Maison De La Région
Saisie et transferts de la gestion des Transports interurbains et scolaires, traitements mails à toutes les
Directions Départementales.

03/2016 - 05/2016 :
Assistante chez Banque I-datech
Saisies ouvertures comptes successions, mises à jour base de données.



02/2014 - 05/2015 :
Collaboratrice d'agence assurances chez Gan Courtage
Accueil, devis et mise en place de contrats assurances, relances impayées.

Langues

Allemand (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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