95600 Eaubonne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2501102014

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a IMA Eaubonne, Eaubonne Collége Camille Claudel, Montigny-L es-Cormeilles sur Eaubonne
BAC PRO COMMERCE; BREVET DES COLLEGES

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2024 :
RESPONSABLE TEXTILE chez Sports Direct sur Herblay
Surveiller les taches quotidiennes

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET Gestion des appels, traitement des mails
COMMERCIALE Planning journalier ( papier & Drive )

Sudelev, Beauchamp

2017-2020 Etablir les devis, contrats, retours, factures clients

Relance clients via échéancier

Utilisation logiciel interne LOCPRO

01/2015 - 12/2017 :

VENDEUSE chez Sport Direct sur Herblay

VENDEUSE Renseignement client, vente et encaissement

Sport Direct, Herblay Traitement livraison, mise en rayon et réassort
2015-2017

01/2013 - 01/2015 :
APPRENTIE VENDEUSE chez Elliot James sur Taverny
Encaissement et fidélisation

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

dans le commerce, traitement des mails, Gestion des appels, Etablir les devis, factures, Surveiller, Planning,
Relation Client, Relance clients, réassort, Gestion d'équipe, Management d'équipe, mise en rayon, encaissement,
TEXTILE, vente, Ventes

Centres d'intéréts
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