
Juriste Junior
86000 Poitiers  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501111638

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +2 — CNED
BTS Notariat
Bac +3 — ENSMI
Bachelor 3 Métiers du Notariat
Bac +5 — INSTITUT SUPÉRIEUR DU DROIT
Mastère 1 Droit privé fondamental
Bac +5 — INSTITUT SUPÉRIEUR DU DROIT
Mastère 2 Droit et pratique de l’immobilier

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2023 — Médiateur
Réceptionner les appels, traiter les demandes des clients, résoudre les réclamations, enregistrer les 
données et assurer le suivi dans la base informatique.
01/2023 - 12/2023 — Juriste Stagiaire
Rédaction de requêtes auprès du Juge aux Affaires Familiales et la CIVI, rédaction d’assignations, rédaction 
de courrier auprès des différents intervenants.
01/2023 - 12/2023 — Intern
Gérer les biens des clients, accompagner les clients tout le long du processus de la gestion locative de leurs 
biens, gérer les doléances des propriétaires bailleur et locataires.
01/2023 - 12/2023 — Chargée de procédures I
État des lieux des dossiers, mise à jour des dossiers dans les outils de gestion, relation avec les 
intervenants tels que les Mandataires Judiciaires, optimiser le recouvrement de portefeuilles de créances 
bancaires.
01/2022 - 12/2022 — Assistante de direction - Agence immobilière
Faire de la comptabilité, estimer des biens, gérer le service de l’accueil.
01/2020 - 12/2020 — Stagiaire
Manier GENAPI, effectuer des demandes de pièces, rédaction d’actes de vente, suivi d’un dossier de 
succession.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des dossiers, Relation avec les intervenants, Optimisation du recouvrement, Rédaction de requêtes, 
Traitement des demandes, Comptabilité, Estimation des biens, Utilisation de GENAPI, Utilisation de 
Hubspot, Utilisation de Chargebee, Utilisation de Pandadoc, Utilisation de Fronts, Utilisation de Teams, 
Utilisation de Naster, Utilisation de Tera, Utilisation de Iqount

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


