
Responsable Moyens généraux
67600 Sélestat  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2501112009

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1999 — Bac +2
BTS Assistante de Gestion PME/PMI
12/1997 — Bac
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
07/2019 - à ce jour — Responsable Moyens généraux – Responsable RH et administratif
05/2018 - 12/2018 — Assistante de Direction
01/2007 - 05/2018 — Assistante de Gestion
01/2000 - 01/2007 — Assistante d’agence

Atouts
Organisation et coordination des infos internes et externes, Suivi des couts et des budgets, Gestion des 
prestataires / fournisseurs, Gestion du parc matériel et véhicules, Promouvoir les services de l’entreprise via 
la réalisation et concrétisation des appels d’offres, Maitrise de la législation sociale et réglementation métier, 
Management d’équipe et suivi du personnel, Commande et gestion de stock, Chargée de développement

Loisirs
Polyvalente, Persévérante, Autonome, Aisance relationnelle, Intègre, Respect de la confidentialité, Bonne 
gestion du stress, À l’écoute, Sait prendre des décisions

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


