Né le 01/01/1987

78711 Mantes-la-ville

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2501120227

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2010 : Bac +3 a Faculté de sciences de TUNISIE
Licence fondamentales en sciences de l'informatique

12/2006 : Bac a Lycée
Baccalauréat Mathématique

Expériences professionnelles

11/2023 - 05/2024 :

Agent Administratif

Réception et transmission des communications, organisation du planning des réunions, émission de documents
commerciaux.

01/2022 - 01/2023 :
Opérateur de saisie
Accueil physique et téléphonique des clients.

11/2021 - 03/2022 :
Agent de production
Evaluation de la conformité des piéces, préparation du poste de travail, gestion des approvisionnements.

01/2015 - 12/2022 :

Assistante administrative

Accueil physique et téléphonique, pilotage du personnel administratif, assistance au service comptable, gestion
des bases de données.

01/2010 - 05/2024 :
Formatrice informatique de base et Pack office chez Freelance
Formation sur WORD, EXCEL et POWER POINT a différents niveaux.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts




Sport, Musique
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