27950 Saint Marcel
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2501120435

Assistante de formation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a AFPA
Titre professionnel de niveau lll (Bac +2) Assistante Ressources Humaines

12/1994 : Bac +2 a Lycée Thomas Corneille
BTS Force de vente

12/1992 : Bac a Lycée G. Dumézil
Bac G3 commerce

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2021 :

Assistante de formation chez Alfa sur Vernon (27)

Création du dossier administratif, planification, attestation des entrées et sorties des stagiaires, transmission des
variables a la région pour la rémunération, mise a jour des tableaux de bord, dispositif Accélere emploi (P6le
emploi)

09/2020 - 12/2020 :

Assistante RH chez E. Leclerc sur Vernon (27)

Administration du personnel, établissement des contrats et avenants, DPAE, affiliation mutuelle, création du
dossier administratif, tri des CV et envoie des candidatures aux managers, diverses tadches administratives,
reprise de certains dossiers de formation pour facturation.

03/2019 - 01/2020 :
Assistante de formation chez Umih Formation sur Paris (75)
Sourcing, recrutement, prospection, facturation, mise a jour des tableaux de bord, administration des stagiaires.

01/2003 - 12/2017 :

Directrice de magasin chez Burton sur Mantes La Jolie (78)

Responsable d'équipe, chargée de mission administrative, plannings, offres commerciales, recrutement,
formation, gestion des stocks.

01/1997 - 12/2003 :
Directrice de magasin chez Caroll sur Paris (75)

Centres d'intéréts




Patisserie
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