
31100 Toulouse
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2501121234

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac
Baccalauréat Professionnel

Bac
Baccalauréat ASSISTANCE à la GESTION des ORGANISATIONS et de leurs ACTIVITE

Expériences professionnelles

02/2024 - 05/2024 :
Préparateur de commande chez Bollore Logistics
Préparation des cartons
Emballage de colis
Rangement du stock

03/2023 - 04/2023 :
Accueil et Comptable chez Giraud Btp
L'accueil téléphonique et accueil physique
Comptabilité des fournisseurs
Triage de dossiers

11/2022 - 12/2022 :
Accueil et Comptable chez Giraud Btp
L'accueil téléphonique et accueil physique
Comptabilité des fournisseurs
Triage de dossiers

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Français (Oral : courant / Ecrit :
intermédiaire)

Atouts et compétences

accueil physique, Comptabilité, accueil téléphonique, Rangement du stock, LOGISTICS, BTP, Triage, Préparation
des cartons, Emballage de colis
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