60860 Saint-omer-en-chaussée
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2501121351

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a Lycée Ozenne Toulouse
BTS SAM Support a I'Action Managériale Le travail d'équipe, la gestion administrative, la communication a
adopter avec les clients et les partenaires.

12/2022 : Bac +3 a IUT Paul Sabatier d'Auch
LP AGIE Gestion des entreprises et administrations Commerce International : les différents droits, les

réglementations a respecter, gérer dans son entiéreté le pack-office.

12/2021 : Bac a Lycée Polyvalent Pardailhan
Baccalauréat sciences et technologies du management et de la gestion Option RH

Expériences professionnelles

06/2023 - 09/2023 :

Assistance Commerciale chez Positronic Industries Sa sur Auch

Gestion des taches principales d'assistante commerciale : Réception des commandes, Saisie des commandes,
Offre de prix, Réalisation du processus de commande, Communication a l'international.

10/2022 - 12/2022 :
Assistance Commerciale chez Positronic Industries Sa sur Auch
Mission d'intérim de deux mois au sein du service administration des ventes.

11/2021 - 01/2022 :
Assistance Commerciale chez Positronic Industries Sa sur Auch
Stage d'une durée de deux mois dans une entreprise de production et de vente de connecteurs électroniques.

05/2021 - 07/2021 :

Assistante d'Agence chez Samsic Emploi Auch sur Auch

Réaliser une Procédure d'inscription, Organiser une Journée Portes Ouvertes, Effectuer du recrutement pour les
entreprises, Gérer l'accueil téléphonique et le transfert d'appel ainsi que de messages, Taches administratives
(Relevés d'heures, archivés les dossiers, etc...).

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Dégustation de vin, Visite de Domaine, Le Sport, Pratique du Judo pendant 7 ans, Pratique de la gymnastique
artistique pendant 7 ans, La musique, Le cinéma, La lecture
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