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Assistante secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 : Bac +2 à Ifocop
Titre certificatif assistante secrétaire Diffuser les données via des outils collaboratifs, comptabilité, élaborer
différents supports en utilisant les logiciels et outils adaptés, assurer l'accueil physique et téléphonique, préparer
les réunions, effectuer une étude documentaire informatisée.

Expériences professionnelles

11/2021 - 06/2024 :
Hôtesse de caisse chez Intermarché sur Emmerin
Accueil physique et téléphonique, facturation location de camion, procéder à l'encaissement, gérer une caisse,
gestion administrative.

12/2020 - 01/2021 :
Employé polyvalent chez Action sur Flers En Escrbieux

09/2020 - 10/2020 :
Hôtesse de caisse chez Grand Frais sur Seclin

08/2017 - 05/2020 :
Employé polyvalent chez Mcdonald's sur Hénin Beaumont

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Cinéma, Equitation
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