Né le 25/07/2004
03300 Cusset

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2501130906

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : CAP
CAP Esthétique

12/2021 : Bac
Bac STMG option Marketing

12/2019 :
Brevet des colléges

Bac +2
Niveau BTS GPME

Expériences professionnelles

06/2023 - 12/2024 :

Assistante de direction chez Groupe Home Eat (holding)

Gestion des entreprises, comptabilisation des factures, création de devis, création d'entreprise, passer les
commandes au fournisseur, tableau Excel, gestion des contrats, organisation des plannings, entretien
d'embauche et calcul gestion des horaires et salaires.

02/2023 - 05/2023 :
Salarié Polyvalente chez Kizou Aventure
Ouverture fermeture du parc, accueil clients, encaissement, passer les commandes et inventaire.

01/2023 - 02/2023 :
Vendeuse Prét a Porter chez Burger King
Accueil au service des clients, service a table et encaissement.

01/2023 - 01/2023 :

Salarié Polyvalente chez Hyptotik

Accueillir les clients, passer les commandes, encaissement, ouverture et fermeture du restaurant et gestion de
stock.

01/2022 - 08/2023 :
Salarié Polyvalente chez Bchef Restaurant
Accueil et conseil client, réassort, mise en rayon et encaissement.



01/2021 - 01/2021 :
Vendeuse en magasin (stage) chez Bleu Libellule
Conseil client, commandes clients et mise en rayon.

Permis

Permis B
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