
Assistante Administrative
Né(e) en 1996  ·  33450 Saint-Sulpice et Cameyrac  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2501131042

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2015 — Bac
Bac Professionnel Services de Proximité et Vie Locale

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Assistante Administrative et Commerciale
Suivi dossier client/ agences / multisites / grands comptes. Réception appels, analyse des besoins, 
traitement des demandes. Assistante commerciale. Réalisation devis, factures, contrats sur modèle, 
traitement divers documents et mails.
12/2019 - 12/2022 — Conseillère Vendeuse en Décoration Intérieure
Accueil des clients et conseils. Gestion/Suivis des stocks. Gestion de caisse.
04/2018 - 12/2018 — Employée Logistique Réception/Expédition
Réception/expédition commande.

Atouts
Pack Office

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


