
Assistante Ressources Humaines
77310 Boissise-le-Roi  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2501131314

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — STUDI
Titre Certifié Assistante Ressources Humaines
12/2022 — Bac +2 — Lycée Raymond Naves
BTS Support à l’action managériale Formation en alternance.
Bac — Campus IGS
Baccalauréat STMG, Option Ressources Humaines

Expériences professionnelles
01/2022 - 01/2023 — Assistante de gestion et RH
Gestion administrative et des dossiers du personnel, gestion de planning, organisation d’événements, 
facturation et gestion de la paie, gestion des absences et congés, gestion du standard téléphonique.
01/2021 - 01/2022 — Employée polyvalente
Encaissement et service client, préparation des commandes dans un environnement dynamique.
01/2020 - 01/2021 — Caissière
Gestion efficace des transactions, traitement rapide et précis des achats des clients.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (maternelle)

Atouts
Gestion administrative, Gestion de planning, Organisation d’événements, Facturation et gestion de la paie, 
Gestion des absences et congés, Gestion du standard téléphonique, Pack Office, Retouche photo et 
créations graphiques, Réseaux sociaux et communication en ligne

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


