
Assistante administrative
Né(e) en 1997  ·  75011 Paris  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501140135

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2021 — Bac +5 — Institut Supérieur De Gestion De Bizerte
Master professionnel : Marketing Entrepreneurial et Innovation
06/2019 — Bac +3 — Institut Supérieur Des Etudes Technologiques De Bizerte
Licence : Gestion de Petite Moyenne Entreprise
07/2016 — Bac — Lycée Bach HAMBA
Baccalauréat : Mathématique

Expériences professionnelles
02/2024 - 08/2024 — Assistante de direction
02/2022 - 10/2023 — Assistante administrative (Réceptionniste)
01/2021 - 05/2021 — Assistante administrative (médiathécaire)
09/2019 - 09/2019 — Chargé clientèle
08/2019 - 08/2019 — Responsable guichetier

Langues
Arabe (maternelle), Français (courant), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Capacité de travail en équipe, Forte compétence de communication, Gestion du temps et de l'organisation, 
Esprit d'équipe, Écoute active des besoins, Gestion de la facturation, Gestion administrative

Loisirs
Voyage, Cuisine du monde, Musique, Activités associatives, Pâtisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


