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Gestionnaire administratif et commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : a Université Jussieu Paris
Langue étrangére appliquée Anglais/Espagnol

12/1993 : Bac +2 a IUT René Descartes Paris
DUT Gestion des entreprises & administrations

12/1992 : Bac a Lycée Geoffroy Saint Hilaire
BAC B (économie)

Expériences professionnelles

01/1999 - 12/2023 :

Responsable administratif et commercial chez Groupe Pyramyd Ntcv

Administration et saisie dans des bases de données, facturation, prospection, relances, suivi et livraison des
commandes clients, opérations marketing, newsletters, gestion des stocks, gestion logistique, organisation et
participation a de nombreux salons professionnels.

01/1998 - 12/1999 :

Assistant de direction et de la comptabilité

Participation aux choix stratégiques, tableaux de bord, budgets, reporting, relation avec le cabinet comptable,
reglements fournisseurs/salaires/notes de frais, remises de chéques, gestion du courrier, agenda, accueil,
standard.

01/1995 - 12/1998 :
Assistant administratif, commercial, comptabilité
Accueil, standard.

01/1992 - 12/1995 :

Jobs d'été chez Elyo / Climespace / Cofreth

Maintenance et travaux dans divers établissements (Bibliotheque Nationale de France, La Défense, La Cité des
Sciences, Conseil supérieur de I'audiovisuel, Direction de I'Action Sociale de I'Enfance et de la Santé, hotels).

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Programmation de logiciels, Nouvelles technologies, Voyages, Cinéma
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