
Assistante comptable
78200 Mantes-la-Jolie  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2501140959

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2024 — Bac +2
Niveau BTS comptabilité et gestion
12/2022
Attestation PIX
12/2022 — CAP — Lycée Condorcet Limay
BEP Gestion Administration
12/2022 — Bac — Lycée Condorcet Limay
Bac professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
02/2024 - à ce jour — Caissière
Contrat de durée indéterminée. Mise en rayon, accueil et orientation des clients.
11/2023 - 12/2023 — Assistante comptable
Stage de comptabilité et gestion. Saisie des écritures comptables, classement des pièces comptables, suivi 
des réglementations, gestion des rendez-vous, gestion des appels.
05/2023 - 06/2023 — Assistante comptable
Stage de comptabilité et gestion. Saisie des pièces comptables, classement et numérisation des pièces 
comptables, utilisation des logiciels comptables, rédaction de contrat de travail, rapprochement bancaire et 
lettrage.
03/2022 - 03/2022 — Assistante commerciale
Stage de gestion administration.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Production de devis, Gestion des stocks, Encaissement clientèle, Accueil clientèle, Gestion des appels 
téléphoniques, Organisée, Gestion des rendez-vous, Utilisation informatique, Saisie écritures comptables

Permis
Permis B

Loisirs
Acquérir de nouvelles connaissances, Renforcer mes compétences

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


