Gestion de projets dans le domaine du BTP

75008 Vincennes - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2501141331

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +3 — UPEC Paris 12 Créteil
Licence AEI Droit-Economie - Gestion opt. Commerce et Affaires Internationales

Expériences professionnelles

05/2023 - 12/2023 — Assistante contrble de gestion (CDD)

Validation des factures d'exploitation et maintenance aéronautique >50 par jour, Contréle qualité des
factures pour garantir I'exactitude des montants facturés, Vérification et suivi des prestations facturées par
aéroports et sous-traitants, Mise en place d'un tableau de bord de suivi de facturation, Collaboration étroite
avec les équipes opérationnelles pour garantir une facturation conforme.

04/2023 - 09/2024 — Chargée d'exploitation (FREELANCE)

Gestion de chantier : Missions de nettoyage de remise en état a la suite de travaux, Coordination d'équipe :
Gestion d'équipe et supervision (planning contrat, DPAE), Contrdle qualité : Vérification de la conformité du
nettoyage, Relation client : Interface avec les clients, fournisseurs et partenaires, Gestion budgétaire : Suivi
des dépenses et optimisation des codts.

06/2020 - 10/2020 — Gestionnaire Grands Comptes publics (CDI)

Gestion d'un portefeuille de clients de grande envergure, Mise en place d'actions de recouvrement pour
réduire le montant des créances, Gestion comptable pour chaque client, lettrage de facture.

10/2011 - 10/2018 — Conseillére en recouvrement amiable (CDI)

Recouvrement de créances impayés et solde débiteur, Gestion de relances écrites et téléphoniques, Mission
de tutorat ; gestion des nouveaux arrivants, Contrdle et identification des dossiers frauduleux, Gestion des
paiements (CB, virement SEPA, cl6ture comptable).

Atouts

Aisance relationnelle, Qualités rédactionnelles, Analyse, Management d'équipe, Planification et
Organisation, Recrutement, Coordination, Capacité a travailler sous pression, Capacité d'adaptation et a
fédérer, Curiosité, Calme, Implication, Office, Google, Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Skype, Airpas

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



