Conseillere en insertion socio-professionnel

60230 Chambly - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250114143604

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024

Titre professionnel Conseillére en insertion socio-professionnel
12/2019 — Bac +2

BTS Assistant de Manager

12/2016 — Bac +2

DUT Gestion des entreprises et des administrations

01/2015 — Bac

BAC Gestion-Administration avec Mention Assez Bien

Expériences professionnelles

04/2023 - 09/2024 — Assistante Manager en alternance

Enregistrement et suivi des conventions de financement, Conception, animation d'un journal, Gestion des
agendas, Organisation de réunion / séminaire / voyage, Classement, Gestion des fournitures, Mise a jour de
la GED, Mise a jour des documents administration internes.

01/2016 - 12/2018 — Conseillére en insertion socio-professionnel

Recevoir le public en entretien, Etablir un diagnostic individuel sur la situation du public regu, Informer et
aider l'orientation du public cible, Accompagner I'élaboration du parcours d'insertion, Coopérer avec des
partenaires extérieurs, Assurer une veille sur l'activité d'insertion, Assurer un suivi administratif.

01/2015 - 12/2016 — Assistante contrdleur de gestion en alternance

Recensement et suivi des conventions de financement, Extraction du grand livre analytique, Elaboration du
budget de fonctionnement mensuel, Sortie des résultats, Transmission des dépenses et résultats.

Atouts

Maitrise des logiciels bureautiques, Gestion de bases de données, Compétences en saisie et en traitement
de texte, Gestion de I'agenda et des rendez-vous, Compétences en gestion de la correspondance,
Connaissance des procédures administratives et juridiques de base, Connaissance de l'environnement
économique & social

Permis

Permis B

Loisirs
Création affiche et CV

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



