60230 Chambly
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250114143604

Conseillére en insertion socio-professionnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 :
Titre professionnel Conseillere en insertion socio-professionnel

12/2019 : Bac +2
BTS Assistant de Manager

12/2016 : Bac +2
DUT Gestion des entreprises et des administrations

01/2015 : Bac
BAC Gestion-Administration avec Mention Assez Bien

Expériences professionnelles

04/2023 - 09/2024 :

Assistante Manager en alternance chez Sncf Réseau

Enregistrement et suivi des conventions de financement, Conception, animation d'un journal, Gestion des
agendas, Organisation de réunion / séminaire / voyage, Classement, Gestion des fournitures, Mise a jour de la
GED, Mise a jour des documents administration internes.

01/2016 - 12/2018 :

Conseillere en insertion socio-professionnel chez Mairie De Val-de-reuil sur Val-de-reuil

Recevoir le public en entretien, Etablir un diagnostic individuel sur la situation du public recu, Informer et aider
l'orientation du public cible, Accompagner I'élaboration du parcours d'insertion, Coopérer avec des partenaires
extérieurs, Assurer une veille sur l'activité d'insertion, Assurer un suivi administratif.

01/2015 - 12/2016 :

Assistante controleur de gestion en alternance chez Sncf Réseau

Recensement et suivi des conventions de financement, Extraction du grand livre analytique, Elaboration du
budget de fonctionnement mensuel, Sortie des résultats, Transmission des dépenses et résultats.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Création affiche et CV
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