77240 Vert-saint-denis
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250115005505

Assistante médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac a Lycée Simone Signoret
Bac Pro - Gestion Administrative

06/2013 : CAP
CAP APR - Agent Polyvalent de Restauration

Expériences professionnelles

11/2023 - 10/2024 :

Assistante médicale chez La Maison De Santé sur Paris (75)

Gestion des dossiers patients, Organisation des rendez-vous, Soutien aux médecins dans les taches
administratives, Préparation des fournitures médicales, Assurer la communication entre les patients et le
personnel médical

05/2022 - 08/2023 :

Assistante commerciale et administrative chez Mc Auto-école sur Savigny-le-temple (77)

Gestion des dossiers des éléves de maniére efficace, Planification des legons de conduite, Coordination des
horaires entre les instructeurs et les éléves, Excellente gestion des appels téléphonique et des emails,
Connaissance approfondie des différents types de permis de conduire, Capacité a guider les éléves tout au long
de leur processus d'apprentissage

08/2019 - 04/2022 :

Assistante commerciale chez Baya Axess sur Paris (75)

Accueil des clients, traitement des demandes, Gestion du planning commercial, Gestion de la facturation clients
et fournisseurs

09/2018 - 07/2019 :
Cuisiniére polyvalente chez Vapiano sur Lieusaint (77)
Confection des plats et préparation des services, Inspection de la cuisine

02/2017 - 07/2018 :
Conseillere de vente chez Kiabi sur Savigny-le-temple (77)
Accueil des clients, encaissement et rangement aprés réception des vétements sur rayons commerciales

Permis

Permis B
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