Assistante Administrative Polyvalente

Né(e) en 1979 - 91700 Ste Geneviéve des Bois - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250115110804

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2000 — Bac +2

Niveau BTS Action Commerciale
12/1998 — Bac

Bac Littéraire

Expériences professionnelles

06/2023 - & ce jour — Assistante administrative polyvalente
01/2017 - 01/2023 — Chanteuse / Prof De Chant

03/2016 - 01/2017 — Assistante administrative polyvalente
09/2014 - 10/2014 — Hétesse d'accueil Standardiste
03/2010 - 08/2013 — Assistante administrative polyvalente
09/2000 - 07/2001 — Assistante Commerciale

Langues
Anglais (courant)

Atouts

Pack Office, Sage, Oracle, Administration des Ventes, Gestion des SAV, Gestion des litiges, Gestion des
stocks, MAJ Bases de données, Gestion logistique, Gestion de Planning, agenda, Organisation de réunions,
déplacements, évenements, Gestion des notes de frais, Traitement des appels (dispatch, filtrage), Accuell
physique visiteurs, Sens de I'écoute et du contact, Polyvalence & Autonomie, Sens de I'organisation, Esprit
d'initiative, Esprit d'équipe

Permis
Permis B

Loisirs
Musigue, Chant, Pédagogie, Psychologie, Yoga, Nature, Photographie, Outils Bien-étre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



