
31100 Toulouse
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250115110811

Assistante responsable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 à Studi
Graduate Gestion de PME Diplôme de niveau Bac +2 en gestion des PME : gestion budgétaire, management
des équipes, stratégie de communication.

06/2018 : Bac à Lycée Léopold Sédar Senghor
Baccalauréat en Économie et Social 

Expériences professionnelles

11/2023 - 09/2024 :
Assistante de direction chez Renault Automobiles
Gestion de dossiers et coordination d'équipe. Organisation de réunions et suivi de la logistique administrative.
Suivi des commandes de matériel et traitement du courrier.

08/2022 - 09/2023 :
Assistante Responsable Vente chez Land And Monkeys
Traiter les commandes et enregistrer les recettes. Organiser et gérer la boutique pour optimiser l'expérience
client. Assurer la satisfaction client et résoudre les demandes spécifiques.

07/2019 - 08/2019 :
Assistante comptable chez Le Village Traiteur
Enregistrer et établir les factures. Suivre et relancer les clients pour respecter les délais de paiement.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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