
Assistante Commerciale
Né(e) en 2000  ·  95210 Saint-Gratien  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2501151427

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2024 — Bac +3 — Lycée Georges Braque CNAM
Licence Générale - Vente, Commerce et Marketing
01/2023 — Bac +2 — Lycée Maurice Utrillo
Brevet de Technicien Supérieur - Management Commercial Opérationnel
12/2021 — Bac +2 — Université de Pontoise
Diplôme Universitaire Technologique - Techniques de Commercialisation
12/2020 — Bac — Lycée Jean-Jacques Rousseau
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion option Ressources Humaines

Expériences professionnelles
10/2023 - 08/2024 — Chargée de Formation
Accueillir et prendre en charge la clientèle. Assurer le réapprovisionnement et effectuer l’inventaire. Clôturer 
la vente et l’encaissement. Participer au merchandising et à la mise en place des opérations commerciales.
06/2022 - 08/2023 — Conseillère de vente polyvalente
Gestion administrative : Gestion des dossiers physiques et numériques, mise à jour et maintenance du 
CRM, maîtrise des logiciels spécifiques pour la mise en place des examens. Gestion de la relation client : 
Suivi des dossiers d’élèves en formation, communication avec les organismes officiels pour la gestion des 
examens. Planification et organisation : Création et gestion d’outils de suivi, comme les tableaux de 
planification des formations et prévisionnels. Polyvalence et adaptabilité : Prise en charge d’un large éventail 
de tâches administratives, commerciales et organisationnelles.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Aisance relationnelle, Bienveillance, Capacité d’adaptation, Maîtrise des outils informatiques, Force de 
proposition

Permis
Permis B

Loisirs
Association, Cinéma, Voyages, Théâtre

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


