
Né le 15/06/1979
78660 Ablis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2502011333

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/1999 : Bac +2 à Institut Supérieur des Technologies Appliquées
BTS Assistante de Direction 

06/1996 : CAP
CAP Aide Comptable 

Expériences professionnelles

11/2002 - 04/2005 :
Secrétaire particulière du Directeur Général chez Office Des Postes Et Télécommunications Du Bénin sur
Cotonou
Gérer l'agenda du Directeur Général, organiser les voyages, réunions et déjeuners d'affaires, coordonner les
travaux de secrétariat d'une vingtaine de directions techniques.

10/2000 - 11/2002 :
Secrétaire de Direction chez Libercom sur Cotonou
Assister le Chef Division des Affaires Commerciales, réaliser tous les travaux de Secrétariat, harmoniser les
tâches assignées à chaque Section de la Direction, réaliser un rapport mensuel.

09/1999 - 04/2000 :
Secrétaire Comptable chez Continental Transactions sur Cotonou
Effectuer les travaux de Secrétariat, coordonner la force de vente mobile, tenir la comptabilité journalière.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Ancienne joueuse de Basket, Passion pour la photographie, Passion pour les cuisines du monde, Présidente
2022-2023 du Lions Club, compagnon Melvin JONES, Talent du Monde UEMOA 2016, Sénateur Jeune Chambre
International depuis 2011
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