Né le 01/01/1977

92220 Bagneux

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2502011845

Assistante adv / assistante achat

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +3 a Paris 12, Créteil
Licence Aes management et commerce

12/2000 : Bac +2 a Elisa Lemonier, Paris
BTS Force de vente - Matitrise des outils d'aide a la vente

Expériences professionnelles

01/2015 - a ce jour :

Assistante Achats ADV chez Pomona sur Antony

Validation, contréle et suivi des commandes de 11 succursales, gestion des approvisionnements et des stocks,
mise a jour des tableaux de bord, réalisation de reporting, traitement des demandes des succursales, des
fournisseurs et transporteurs, traitement et suivi des reprises marchandises, des litiges et de la logistique.

11/2014 - 12/2014 :

Assistante Achats chez Carrefour sur Massy

Assister les 3 acheteurs, mise a jour des tableaux de bord (CA, produits,...), prise de rendez-vous, gestion
agenda, relance des fournisseurs, création des fiches produits.

04/2012 - 08/2012 :

Assistante Achats Marché Public chez Société Du Grand Paris sur Saint Denis

Suivi et circulation des pieces contractuelles, préparation des documents pour la réception et analyse des
candidatures, suivi de notification des marchés, rédaction d'avenants et mise a la signature, mise a jour des
tableaux de bord des marchés.

01/2009 - 01/2012 :

Assistante Achats chez Bolloré Africa Logistiques sur Suresnes

Achats et ventes de matériel informatique et réseaux, prise en charge des commandes (du devis a la
facturation), gestion des litiges, relation avec les transitaires et rédaction des documents d'exportation,
gestionnaire de flotte mobile en back up.

01/2005 - 01/2009 :

Assistante ADV

Gestion administrative pour plusieurs entreprises (Astrazeneca, Sandoz, B-Braun, Samsung, Carglass, Aga
Médical, Guidant, Alcon).



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Automobiles, Yoga, Voyages, Lectures, Informatique
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