Assistante Technique & des Services Genéraux

Né(e) en 1969 - 69003 Lyon - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2502012112

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

07/2015 - 12/2022 — Responsable Péle Multiservices

Responsable de la coordination des informations, contréle de la mise en ceuvre des travaux, gestion des
commandes, suivi des dossiers techniques et d’appel d'offres, administration du personnel.

04/2015 - 06/2015 — Assistante de Gestion

Gestion des commandes, livraisons et approvisionnements en matériel.
06/2013 - 05/2014 — Secrétaire Administrative

Gestion administrative et secrétariat pour la fabrication d’oxygene médical et industriel.
05/2005 - 02/2013 — Assistante de Direction

Assistance a la direction dans le secteur des constructions métalliques.
07/1999 - 04/2005 — Assistante Commerciale

Gestion des relations commerciales et assistance administrative.
01/1988 - 06/1996 — Secrétaire de Direction

Gestion administrative et secrétariat pour les constructions métalliques.
09/1986 - 12/1987 — Opératrice de Saisie Comptabilité

Saisie comptable pour les constructions métalliques.

Atouts

Coordination des informations, Gestion des commandes et approvisionnements, Planification des travaux,
Suivi des dossiers techniques, Administration du personnel, Saisie et mise en forme de documents, Saisie
comptable, Gestion de la trésorerie, Utilisation de logiciels de gestion, Savoir identifier ses partenaires,
Utiliser de bons canaux de communication, Savoir écouter

Permis

Permis B

Loisirs

Lecture, Cinéma, Jardinage, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



