
Comptable Générale
69100 Villeurbanne  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502020006

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013 — Bac +2
BTS Assistante de gestion PME/PMI
12/2010 — Bac
BAC PRO secrétariat
12/2008
BEP services aux personnes

Expériences professionnelles
02/2024 - à ce jour — Comptable Générale
Gestion de 28 sociétés de centrale photovoltaïques : Circularisation, analyse et résolution des comptes 
fournisseurs dans le cadre du bilan ; Déclarations des TVA et gestion des remboursements de crédit ; 
Analyse des intérêts de comptes courants et déclaration des IFU ; Analyse des charges d’honoraires et 
déclaration des DAS 2.
10/2022 - 02/2024 — Comptable Générale
Gestion d’un portefeuille de 60 sociétés de construction & Holding : Suivi des encaissements et pointage 
des comptes clients ; Veille et contrôle des comptes fournisseurs ; Comptabilisation des écritures de 
banques et rapprochements bancaires, déclarations des TVA et autres Taxes.
04/2018 - 09/2022 — Responsable Administrative & RH
Encadrement du service administratif, supervision de la facturation clients, intégration des nouveaux 
salariés, gestion des contrats de travail, préparation des acomptes et salaires mensuels.
06/2014 - 03/2018 — Assistante Administrative & Commerciale
Gestion des chantiers, réception et suivi des commandes, établissement des factures, relances règlements 
clients.
10/2013 - 04/2014 — Assistante Administrative & Technique
Gestion des chantiers, planning du service maintenance, réalisation de devis et de factures clients.

Langues
Anglais (moyen)

Atouts
Gestion administrative et comptable, Encadrement facturation, Réponses aux appels d’offres, Contrats 
généraux, Certification qualité, Pack office, CEGID, BATIGEST PME, ONAYA, SAGE 100, SAGE 1000, PPM, 
KYRIBA, ISA COMPTA, SAP

Permis
Permis B

Loisirs



Persévérante, Fédératrice, Esprit d’équipe, Ambitieuse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


