Assistante RH

93110 Rosny-sous-Bois - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2502020620

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +2 — GO

Assistante RH et paie en alternance

12/2018 — Bac

Baccalauréat STMG option RH et communication
12/2015

Brevet des colléges mention Bien

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2024 — Assistante RH

Embauche (DPAE, contrat..), Contrat de travail, Comptabilité, éléments variable de paie, Gestion des
plannings.

01/2021 - 12/2022 — Officier d'Etat Civil
Accueil du public, édition et délivrance de tout type d'actes (Titre d'identité, PACS, Mariage).
01/2019 - 12/2021 — Assistante d'éducation

Gestion des agendas et des boites mails, standard téléphonique, gestion du courrier de la mise sous pli et
de l'affranchissement, préparation des réunions et rentrées scolaires.

Atouts

Pack Office, Embauche (DPAE, contrat..), Contrat de travail, Comptabilité¢, Eléments variable de paie,
Gestion des plannings, Travail d'équipe, Accueil du public, Organisation, Rigueur

Loisirs
Cuisine, Voyage, Sport, Mode/Shopping

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



