93110 Rosny-sous-bois
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2502020620

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a GO
Assistante RH et paie en alternance

12/2018 : Bac
Baccalauréat STMG option RH et communication

12/2015 :
Brevet des colléges mention Bien

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2024 :
Assistante RH chez 2c Conseil sur Noisy-le-grand (93)
Embauche (DPAE, contrat..), Contrat de travail, Comptabilité, éléments variable de paie, Gestion des plannings.

01/2021 - 12/2022 :
Officier d'Etat Civil chez Mairie Du Pré Saint Gervais sur Pré-saint-gervais
Accueil du public, édition et délivrance de tout type d'actes (Titre d'identité, PACS, Mariage).

01/2019 - 12/2021 :

Assistante d'éducation chez College La Grange Aux Belles sur Paris (75)

Gestion des agendas et des boites mails, standard téléphonique, gestion du courrier de la mise sous pli et de
I'affranchissement, préparation des réunions et rentrées scolaires.

Centres d'intéréts

Cuisine, Voyage, Sport, Mode/Shopping
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