Secrétaire polyvalente

95560 Maffliers - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250210180645

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2023 — CAP — Ecole en ligne
CAP AEPE Jai effectuer mon CAP AEPE en 1 an et en ligne

Expériences professionnelles

05/2024 - 12/2024

CDD de 1 mois

10/2023 - 12/2023 — Assistante commerciale Auto

05/2023 - 10/2023 — Assistante commerciale en immobilier

Accueil des clients
Programmer les visites pour la location
Envoi des assemblée générale au propriétaire

03/2023 - 04/2023
11/2022 - 02/2023 — Collaboratrice d'agence

Accueil des clients
Etablir les contrats d'assurances

10/2021 - 07/2022 — Secrétaire facturation

Prise de commande par téléphone toute la matinée
Facturation I'aprés midi , imprimer les factures pour chaque livreurs le
lendemain
Tache administrative

09/2020 - 12/2020 — Assistante commerciale

03/2020 - 08/2020 — Téléprospectrice INTER SERVICE ORGANISATION
09/2019 - 11/2019 — Assistante de direction

09/2018 - 10/2018 — Vendeuse MOA

07/2018 - 08/2018 — Vendeuse en boulangerie

05/2017 - 11/2017 — Vendeuse

Langues
Francais (courant)

Compétences

Boucherie, Accueil des clients, boulangerie, Etablir les contrats, facturation, factures, immobilier, Distribution
alimentaire, déménagement, secrétariat, creche, Prise de commande par téléphone

Atouts

motivée, Excel, Power point, Word

Permis



Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



