Employée administrative

60000 Beauvais - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250210181059

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2022 — Bac +2 — Université Grenoble Alpes
Dipléme Universitaire en FLE

06/2020 — Bac +3 — Université de Picardie Jules Verne
Licence LCE Anglais

06/2017 — Bac — Lycée Jean Rostand

Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

12/2023 - a ce jour — Assistante commerciale achats

Emploi au sein d'un grossiste en déstockage ou je suis chargée d'acheter des
marchandises a des entreprises francaises et étrangéres. Je fais de la prospection
téléphonique, du mailing ainsi que de la négociation commerciale et m'occupe
d'affréter des transports.

05/2023 - 03/2024 — Formatrice en langues étrangéres

Emploi ou j'ai dispensé des formations en langues étrangeres a des adultes. J'ai créée
mes propres supports et dispensé les formations moi-méme.

01/2023 - 05/2023 — Animatrice en centre périscolaire

Centre périscolaire ou j'ai été animatrice aupres d'enfants agés de 3 a 11 ans. J'ai créée
et animé des activités ludiques, créatives et pédagogiques afin de divertir les enfants.

10/2021 - 08/2022 — Employée libre service

Job étudiant au sein duquel j'ai pu réaliser des opérations d'encaissement, mettre en
rayon utiliser un terminal de collecte de données portable. J'ai également tenu les
rayons fruits et Iégumes et charcuterie.

10/2018 - 08/2019 — Hotesse de caisse

Poste occupé le weekend ou j'ai réalisé des procedures d'encaissement, du comptage
et de la cloture caisse.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (bilingue), Francais (courant), Italien (bilingue)

Compétences

activités ludigues, achats, collecte de données, compétences rédactionnelles, enseignement, périscolaire,
déstockage, mettre en rayon, prospection téléphonique, pédagogiques, opérations d'encaissement,
procedures d'encaissement, négociation commerciale

Atouts

aimable, personne organisée, Calme, Google docs, Excel, Outlook, Word, Pack OFFICE

Permis



Permis B
Loisirs
Généalogie et archives

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



