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Réf : 250210185225

Assistant administratif / commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : à FORMA RAIL
Formation SECUFER Habilitation KB0 KH0, validation test médical et psychotechnique.

06/2020 : Bac +2 à Lycée Gabriel Touchard
BTS GPME 

06/2018 : Bac
Baccalauréat Economie et Social option Mathématiques 

Expériences professionnelles

10/2022 - 04/2024 :
Gestionnaire d'assistance chez Mondiale Assistance
Réception d'appel, analyse de la situation, analyse des contrats, gestion des pannes et accidents, prise en
charge des frais d'assistance, mise en place des suites d'assistance, gestion des réservations de taxis, hôtels,
véhicules de location, traitement backoffice.

01/2022 - 12/2022 :
Livraison chez Sala Market
Gestion des stocks, relation clients fournisseurs.

01/2020 - 12/2022 :
Employé polyvalent chez Burger By Night
Réception des appels, conduite de véhicule, réception de commande, approvisionnement.

01/2019 - 12/2020 :
Employé de livraison chez Dominos
Accueillir les clients, prise de commandes, encaissement des commandes, livraison à domicile.

01/2019 - 02/2019 :
Assistant administratif (Stage) chez Sala Market
Création d'un document unique sur la sécurité et les risques des salariés au travail, contact avec des
fournisseurs d'équipement professionnel, demande de devis.

01/2019 - 02/2019 :
Assistant commercial (Stage) chez Quality Hôtel Le Circuit



Accueillir les clients, traitement de la demande, mise à jour des plannings, réalisation et envoi de devis,
comptabilité.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique du football depuis l’âge de 5 ans, Bénévolat à la journée de la solidarité, Multi-Sport du Mans
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