Assistante Freelance

Né(e) en 1990 - 34080 Montpellier - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250210185355

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024

Certification E-commerce

12/2016 — Bac +3 — IPAC
Bachelor Logistique et Transport
12/2015 — Bac +2

BTS Assistant de gestion PME/PMI

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 — Assistante Service Livraison de Repas

Gestion des approvisionnements en lien avec I'acheteur, création d'articles sur ERP (SAGE), passation de
commandes, gestion de la relation fournisseur, vérification des AR, reporting, traitement des litiges livraison,
contrdle des factures fournisseurs, relances impayés clients.

01/2016 - 12/2016 — Assistante Achat - Centrale d’Achat

Gestion des stocks, relation fournisseur, relance des fournisseurs (ARC, délais de livraison, retard, prix),
création d'articles sur AS400, commande d’EPI, suivi des réparations et mise en conformité des outils en
location, mise a jour des procédures du service gestion de stocks.

01/2015 - 12/2015 — Gestionnaire de Stock

Gestion du fichier articles du point de vente, création et mise a jour produits, gestion logistique, passation de
commandes, traitement des commandes collections, mise en place et gestion back office e-commerce, suivi
des SAV, facturation.

Atouts

Gestion des demandes clients, Facturation client, Suivi des KPls, Controle des achats, Mise a jour des
bases de données, Process interne, Salesforce, Pennylane, Shopify, Sellsy, Prestashop, Storecommander,
Excel, Hubspot, Sage, Axonaut, Slack, Outlook, Zendesk

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



