
38510 Morestel
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250210185537

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Bac +2
ASSISTANTE DE DIRECTION ADMINISTRATIVE & COMMERCIALE 

12/1987 : 
COMPTABLE 

Expériences professionnelles

05/2022 - 01/2024 :
Comptable Confirmée chez Sas Louvet Autos
Comptabilité générale, trésorerie, paie et déclarations sociales.

11/2018 - 01/2021 :
Assistante Commerciale chez Horizal Sas
Pôle Garde-corps : secteurs France Nord/Est - Pôle Portails : secteur Angleterre.

02/2016 - 06/2018 :
Responsable Administrative et Financière chez Holding Muttoni
Gestion administrative, commerciale, comptable et R.H. de 4 structures (15 salariés).

11/2014 - 12/2015 :
Assistante de Direction chez Edf Cih
Département Projets - Organisation Séminaire pour 80 personnes.

10/2010 - 09/2012 :
Assistante de Direction chez Lms France
Gestion administrative, comptable et R.H. (6 salariés).

11/2005 - 10/2007 :
Assistante de Direction Polyvalente chez Marchand De Biens Immobiliers
Gestion administrative, R.H. et financière.

11/2003 - 06/2005 :
Assistante de Direction Polyvalente chez Presses Mir sur Brescia
Gestion administrative, commerciale, financière et RH. En l'absence de dirigeant français, gestion de la
structure, déplacements réguliers au siège social basé à Brescia en Italie (reporting, séminaire, visite site des



clients). Suivi et contrôle planning des techniciens.

05/2001 - 10/2001 :
Assistante de Direction R.H. France chez Quebecor World Europe
Organisation séminaires et réunions R.H.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Randonnée, Jardinage
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