Assistante technique

94000 Créteil - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 250210185555

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2019 — Bac +3 — UPEC - Créteil

Master 1 Relations Sociales - Ressources Humaines

06/2017 — Bac +3 — UPEC - Créteil

Licence Administration Echanges Internationaux - Ressources Humaines
06/2014 — Bac — Lycée Guillaume Bude - Limeil

Baccalauréat Sciences Technologie du Management de la Gestion

Expériences professionnelles

08/2022 - 06/2023 — Responsable Planification

Organisation, planification et coordination des équipes. Elaboration des factures et suivi des paiements.
Participation a I'amélioration de la procédure opérationnelle.

10/2021 - 04/2022 — Assistante Formation

Elaboration des contrats de formation et dossier de financement. Vérification de la conformité des dossiers.
Traitement des factures.

06/2021 - 08/2021 — Conseillere Apprentissage

Contrble et validation juridique des contrats d’apprentissage. Suivi et enregistrement de toutes modifications
sur le contrat d’apprentissage. Réponse aux demandes et transmission d’'informations.

10/2020 - 04/2021 — Gestionnaire Contrat d’Assurance

Gestion des dossiers de santé, prévoyance et mutuelle. Accompagnement et conseil des entreprises.
Gestion mensuelle de la DSN.

11/2019 - 02/2020 — Assistante Chef de Projet

Gestion des fiches de paies et contrat de travail. Reporting. Affecter les équipes sur les interventions
prévues.

01/2018 - 07/2018 — Chargé de Recrutement

Recueillir et analyser les besoins des clients. Mettre en ceuvre les méthodes de sourcing adaptées. Rédiger
les offres d'empiloi. Trier et sélectionner les candidatures. Conduire les entretiens individuels et/ou collectifs.
Gestion des placements des intérimaires.

Langues

Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts
Suite Adobe, Salesforce, CEGID, SAGE, Yparéo

Loisirs

Voyages, Sport, Bénévolat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



